Rimskokatolicka farnost Kyjov
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

SAMOSTATNA/Y UCETNI

Pozadavky:

SS vzdélani ekonomického sméru
praxe s vedenim ucetnictvi
prace na PC (MS Word, MS Excel, Internet, e-mail)

spolehlivost, samostatnost a schopnost pruzné resit problémy, kultivované vystupovani
ridi¢sky prikaz sk. B

Népln prace:

Shromazduje a kontroluje ucetni doklady od ekonomickych subjektd v dékanatu. Posuzuje ucetni
doklady hlediska Uplnosti, prikaznosti, vérohodnosti a spravnosti a sjednava ndpravu. Zadava a
Uctuje jednotlivé ucetni pripady, vede ucetni agendu ucetnich jednotek véetné uzavérek.

Dba na dodrZeni terminG predkladani danovych pfiznani, vyuctovani dotaci a vykazd dle dikce
zakonU, predpist a nafizeni statnich organi, organl samospravy, zfizovatele apod. Veskeré
pisemnosti tohoto charakteru zpracovava peclivé, v souladu s poZzadavky adresatl, vécné spravné.
Pomaha jednotlivym statutarnim zastupclm farnosti, pfipadné zprostfedkuje odbornou radu i
pomoc.

Spolupracuje s technickym pracovnikem dékanatu.

Zajistuje a vyfizuje pisemnosti s prfislusnymi organy statni spravy a samospravy dle potreb
Statutarnich spravcd farnosti a jednotlivych oddéleni AO, dba na jejich fadnou archivaci; za
farnosti jedna pouze v rozsahu povéreni od statutarnich zastupctl farnosti.

Ucastni se bud piimo, nebo na zakladé plné moci, veskerych kontrol G¢etnictvi ze strany statnich
uradd, kontrolnich organd na dotace apod. Také se z titulu své funkce Ucastni predavek farnosti.

Vyhodou:

zkuSenost s administraci statnich/evropskych dotaci
orientace v cirkevnim prostredi

znalost Ucetnictvi neziskové organizace

Nabizime:

25 dni dovolené
pruznd pracovni doba
jednosménny provoz
stravenkovy pausal

zazemi stabilni spolecnosti

Misto vykonu prace: dékanat Kyjov

Nastup: 1. 5. 2024 nebo dohodou. Jedna se o cely pracovni Gvazek 40 hod./tydné.

Ndstupni plat od 29000 K¢ dle znalosti a zkuSenosti.

Vybrani zajemci budou pozvani na osobni pohovor.

Zivotopis véetné motivaéniho dopisu zaslete na e-mail: osobni@ado.cz.
Kontaktni osoba: Ing. Edita Soldan Pulkrabkova, 587 405 206.
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